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THƯ GIỚI THIỆU 
Chương trình Trợ giảng tiếng Anh Fulbright năm học 2017 - 2018 

 

Chương trình Fulbright tại Việt Nam xin gửi đến Quý trường lời chào trân trọng. 
 

Bắt đầu từ năm học 2008 – 2009, chúng tôi đã triển khai Chương trình Trợ giảng tiếng Anh 

Fulbright. Tính đến thời điểm này, Chương trình Trợ giảng tiếng Anh đang ở năm thứ 9 và đã 

gặt hái được nhiều thành công. Hiện nay, chúng tôi đang chuẩn bị để triển khai Chương trình 

năm học 2017 - 2018. 
 

Chương trình Trợ giảng tiếng Anh là chương trình nhằm hỗ trợ việc dạy và học tiếng Anh tại 

các trường THPT chuyên, cao đẳng và đại học tại Việt Nam (không thuộc địa bàn Tp. Hà Nội 

và Tp. Hồ Chí Minh) trong thời gian một năm học. Trợ giảng tiếng Anh (TGTA) là những 

người mang quốc tịch Hoa Kỳ, đã có bằng cử nhân ở những chuyên ngành khác nhau được 

tuyển chọn đến giúp các trường THPT chuyên, cao đẳng và đại học tại Việt Nam trong trong 

việc dạy và học tiếng Anh và đóng vai trò là một đại sứ Văn hoá đến Việt Nam. 
 

Thời gian TGTA làm việc tại trường tiếp nhận là 9 tháng (dự kiến từ tháng 9/2017 đến cuối 

tháng 5/2018.) Trước khi bắt đầu làm việc tại trường tiếp nhận, TGTA sẽ tham gia một 

chương trình tập huấn 4 tuần do Chương trình Fulbright tổ chức vào tháng 8/2017 để trang bị 

cho TGTA phương pháp giảng dạy tiếng Anh, tiếng Việt cơ bản và những kiến thức chung về 

văn hoá, lịch sử và giáo dục Việt Nam. TGTA sẽ tham gia hai buổi họp đánh giá giữa năm và 

cuối năm bắt buộc do Chương trình Fulbright tổ chức vào giữa tháng 12/2017 và cuối tháng 

5/2018. 
 

TGTA sẽ hỗ trợ các trường tiếp nhận trong việc dạy và học tiếng Anh với thời lượng tối đa là 

30 tiếng/ tuần từ thứ Hai tới thứ Sáu, trong đó có tối đa 15 tiếng trực tiếp giảng dạy kỹ 

năng nghe và nói cho các lớp chính khoá và tối đa 10 tiếng dành cho giáo viên; 05 tiếng còn 

lại sẽ dành cho việc soạn bài, chấm bài, và các hoạt động giao lưu văn hoá và tăng cường dạy 

và học tiếng Anh, có thể là các hoạt động sau: 

 Tham gia hướng dẫn sinh viên theo những yêu cầu cụ thể 

 Tổ chức và tham gia các câu lạc bộ tiếng Anh, câu lạc bộ điện ảnh, câu lạc bộ kịch hoặc 

câu lạc bộ đọc sách 

 Nói chuyện về các vấn đề liên quan đến Văn hóa Mỹ và những sự kiện đang diễn ra 

 Sửa bài cho các tập san của sinh viên 

 Hướng dẫn sinh viên trong các dự án phục vụ cộng đồng 

 Hướng dẫn các nhóm thảo luận bên ngoài lớp học 

 Giúp các giảng viên tiếng Anh trong các vấn đề liên quan như: phát âm, khác biệt văn 

hóa, vv. 

 Trợ giúp trong các hoạt động của phòng thực tập tiếng 

 Tham gia các hoạt động thăm quan cùng các giảng viên và sinh viên do trường tổ chức 

 Tham gia các hoạt động tập thể do trường tổ chức… 

 

Ngoài thời gian làm việc tại trường tiếp nhận là 30 tiếng/ tuần, TGTA sẽ dành thời gian để 

tìm hiểu và học hỏi thêm về văn hoá, đất nước và con người Việt Nam thông qua các hoạt 

động cộng đồng, văn hoá và du lịch. 
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Đối với những trường tiếp nhận, chúng tôi có một số yêu cầu như sau trong việc tiếp nhận 

TGTA như sau: 

1. Thị thực nhập cảnh: Nhà trường tiến hành các thủ tục và lo chi phí cấp thị thực nhập 

cảnh lần đầu cũng như gia hạn thị thực (nếu có) và giấy phép lao động (nếu cần) cho 

TGTA. Thị thực yêu cầu là thị thực làm việc, loại thị thực nhiều lần và có giá trị từ 

25/7/2017 đến ngày 25/6/2018. Nhà trường có thể tham mưu trước với chính quyền 

địa phương các thủ tục nhập cảnh cho TGTA nếu cần để đảm bảo thủ tục nhập cảnh 

thuận lợi nếu nhà trường được lựa chọn. Đối với những đơn vị lần đầu tiên tiếp nhận 

TGTA Fulbright hoặc tình nguyện viên Hoa Kỳ, khi gửi đơn yêu cầu, đề nghị nhà 

trường gửi kèm theo công văn đồng ý tiếp nhận của UBND Tỉnh. 

 

2. Chỗ ở: Trường cung cấp chỗ ở miễn phí cho các TGTA trong ký túc xá hoặc nhà 

khách của trường gần với nơi dạy của TGTA. Yêu cầu phòng ở bao gồm bếp nấu ăn 

với các thiết bị nấu ăn cần thiết và khu phụ khép kín có bình nóng lạnh. Ngoài ra, 

phòng ở cần được trang bị miễn phí những trang thiết bị cần thiết như điều hoà, tủ 

lạnh, internet. Nếu nhà trường đã có sẵn nơi ở, vui lòng gửi kèm theo một vài tấm ảnh 

cho chương trình. 

 

3. Nơi làm việc: Trường sắp xếp một nơi làm việc cho TGTA tại khu văn phòng/ hiệu 

bộ để TGTA có thể chuẩn bị và làm các công việc cần thiết phục vụ cho công việc tại 

trường của mình. Nếu nhà trường có nhiều hơn một cơ cở và cách xa nhau, chúng tôi 

đề xuất trường thu xếp cho TGTA làm việc tập trung ở một nơi để giảm thiểu việc đi 

lại. 

 

4. Lương và phụ cấp: Tất cả các TGTA đều được nhận tài trợ từ chương trình Fulbright 

dành cho sinh hoạt phí hàng tháng, bảo hiểm sức khỏe và bảo hiểm tai nạn. Chương 

trình Fulbright quy định TGTA không được nhận lương hay phụ cấp từ phía nhà 

trường. Chúng tôi khuyến khích nhà trường dùng các khoản lương và phụ cấp này 

(nếu có) để trang trải những chi phí khác mà TGTA cần như photocopy, văn phòng 

phẩm, hoặc cho những chuyến dã ngoại mà nhà trường tổ chức. 

 

5. Đi lại tại địa phương: Trong thời gian làm việc tại trường, nhà trường cung cấp cho 

TGTA xe đạp hoặc mua vé xe buýt tháng cho TGTA. Nhà trường tạo điều kiện để các 

TGTA có thể đi lại tại địa phương thuận lợi và an toàn để tìm hiểu thêm về môi 

trường sống xung quanh. 

 

6. Hỗ trợ dạy tiếng Việt cho TGTA: Để giúp các TGTA hòa nhập tốt hơn với văn hóa 

Việt Nam, nhà trường thu xếp giáo viên dạy tiếng Việt cho TGTA với thời lượng 

khoảng hai tiếng một tuần dựa trên nguyện vọng của TGTA. Thời lượng học tiếng 

Việt nằm ngoài số 30 tiếng làm việc của TGTA tại trường. Giáo viên dạy tiếng Việt 

có thể là sinh viên hoặc giảng viên trong nhà trường. 

 

7. Đầu mối liên hệ: Nhà trường cần phân công 01cán bộ phụ trách mảng hợp tác quốc tế 

làm đầu mối liên hệ với TGTA về hành chính với TGTA cũng như đối với chương 

trình Fulbright tại Việt Nam về mọi mặt liên quan đến chương trình TGTA. Ngoài ra, 

nhà trường bố trí 01 cán bộ/ giáo viên làm đầu mối liên hệ với TGTA về chuyên môn/ 

chương trình làm việc. Để thuận tiện, chúng tôi đề xuất nhà trường phân công cán bộ 

có thể giao tiếp tiếng Anh làm đầu mối liên hệ với chương trình và TGTA. 

 

8. Chương trình làm việc dự kiến: Nhà trường cho biết kế hoạch làm việc dự kiến của 

TGTA trong các hoạt động dạy và hoạt động ngoại khoá. Các trợ giảng tiếng Anh chỉ 

dạy kỹ năng Nghe và Nói cho các lớp chính khoá, không dạy các khoá luyện thi như 

IELTS, TOEFL, TOEIC…. TGTA chỉ làm việc trong giờ hành chính từ thứ Hai đến 

thứ Sáu và không tham gia dạy ở các trung tâm ngoại ngữ hoặc các lớp học thu lợi 

nhuận.  

 



Quý trường có quan tâm và cam kết đáp ứng được những yêu cầu của chương trình nêu trên, 

xin đề nghị gửi yêu cầu có dấu và chữ ký cho chúng tôi trước 17h ngày 28/2/2017 qua 

địa chỉ email vnfulbright@gmail.com. Quý trường vui lòng gửi email cho chúng tôi đến 

vnfulbright@gmail.com để nhận mẫu yêu cầu (bản Word).  
 

Nếu Quý trường có câu hỏi liên quan đến chương trình, xin liên hệ cô Vũ Thị Dịu, Trợ lý 

Chương trình Fulbright, tại số điện thoại: (04) 3850 5000 (máy lẻ 6033) hoặc email 

vnfulbright@gmail.com. 

 

 

Trân trọng, 

 
Vũ Quỳnh Nga 

Giám đốc 
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